
Phần II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CẤP TỈNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số    406/QĐ-UBND-HC ngày  24 tháng  4  năm 2025  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp) 

 

1. Đăng ký hỗ trợ tiền đóng học phí và chi phí sinh hoạt đối với sinh viên học các ngành đào tạo giáo viên tại các 

đại học, học viện, trường đại học, trường cao đẳng được phép đào tạo giáo viên (1.009002) 

1.1. Trình tự, cách thức, thời gian giải quyết TTHC 

 

TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết 

Bước 

1 
Nộp TTHC: 

- Hằng năm, căn cứ vào chỉ tiêu được Bộ Giáo dục và Đào tạo thông 

báo, cơ sở đào tạo giáo viên thông báo cho thí sinh trúng tuyển vào 

các ngành đào tạo giáo viên để đăng ký hỗ trợ tiền đóng học phí và 

chi phí sinh hoạt; công khai số lượng, danh sách sinh viên trúng tuyển 

lên cổng thông tin điện tử của Bộ Giáo dục và Đào tạo và trang thông 

tin điện tử của cơ sở đào tạo giáo viên để các địa phương đăng ký giao 

nhiệm vụ, đặt hàng đào tạo sinh viên sư phạm. 

- Trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày nhận được thông báo trúng tuyển, 

sinh viên sư phạm nộp Đơn đề nghị hưởng và cam kết bồi hoàn học 

phí, chi phí sinh hoạt đến cơ sở đào tạo giáo viên (theo quy định tại 

điểm a khoản 12 Điều 1 và theo Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm 

theo Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 của Chính phủ quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học 

phí, chi phí sinh hoạt đối với sinh viên sư phạm). 
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TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết 

Sinh viên học các ngành đào tạo giáo viên tại các cơ sở đào tạo giáo 

viên nộp Đơn đề nghị hưởng và cam kết bồi hoàn học phí, chi phí sinh 

hoạt đến cơ sở đào tạo giáo viên theo một trong các hình thức sau: 

 

 

 

Trực tiếp tại cơ sở đào tạo giáo viên. 
Theo Lịch làm việc của 

cơ sở đào tạo giáo viên. 

Qua dịch vụ bưu chính công ích. 

 

Theo thời gian cung 

cấp dịch vụ của doanh 

nghiệp cung ứng dịch 

vụ bưu chính công ích. 

Nộp trực tuyến (nếu có). 
24/24 giờ các ngày 

trong tuần 

Bước 

2 

Giải quyết hồ sơ  

và trả kết quả (Cơ 

sở đào tạo giáo viên 

tiếp nhận hồ sơ, xét 

duyệt và thông báo 

kết quả giải quyết) 

- Các cơ sở đào tạo giáo viên tổng hợp và thông báo cho các địa 

phương đã giao nhiệm vụ, đặt hàng để thống nhất xét hỗ trợ cho sinh 

viên sư phạm thuộc đối tượng giao nhiệm vụ, đặt hàng. 

- Cơ quan giao nhiệm vụ, đặt hàng xây dựng tiêu chí tuyển chọn sinh 

viên sư phạm đã trúng tuyển, phối hợp với cơ sở đào tạo giáo viên xét 

chọn bảo đảm công bằng, công khai, minh bạch. 
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TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết 

Trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày kết thúc nhận đơn đăng ký, cơ sở đào 

tạo giáo viên thống nhất với cơ quan giao nhiệm vụ, đặt hàng để xác 

nhận và thông báo cho sinh viên sư phạm được hưởng chính sách hỗ trợ 

thuộc đối tượng giao nhiệm vụ, đặt hàng và xét duyệt các đối tượng 

hưởng chính sách hỗ trợ đối với sinh viên sư phạm trong phạm vi chỉ 

tiêu Bộ Giáo dục và Đào tạo thông báo và không thuộc chỉ tiêu đặt hàng. 

Trong thời hạn 15 ngày 

kể từ ngày kết thúc 

nhận đơn đăng ký 

Danh sách sinh viên sư phạm được hưởng chính sách hỗ trợ tiền đóng 

học phí, chi phí sinh hoạt và danh sách sinh viên sư phạm thuộc đối 

tượng giao nhiệm vụ, đặt hàng của địa phương được công khai trên 

cổng thông tin điện tử của địa phương và trang thông tin điện tử của 

cơ sở đào tạo giáo viên chậm nhất sau 05 ngày làm việc kể từ khi hoàn 

thành việc xét duyệt gửi cơ quan giao nhiệm vụ, đặt hàng để thực 

hiện, đồng thời gửi cơ quan cấp trên để theo dõi. 

 

1.2. Thành phần, số lượng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

Đơn đề nghị hưởng và cam kết bồi hoàn học phí, chi phí sinh hoạt (theo quy định tại điểm a khoản 12 Điều 1 và theo Mẫu 

số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi 

phí sinh hoạt đối với sinh viên sư phạm). 

Sinh viên chỉ nộp Đơn đề nghị hưởng và cam kết bồi hoàn học phí, chi phí sinh hoạt đến cơ sở đào tạo giáo viên cho 01 

lần đầu đề nghị hỗ trợ trong cả thời gian học tại cơ sở đào tạo giáo viên. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ. 

1.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Sinh viên học các ngành đào tạo giáo viên tại các cơ sở đào tạo giáo viên. 

1.4. Thời gian giải quyết TTHC:  Trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày kết thúc nhận đơn đăng ký, cơ sở đào tạo giáo 

viên thống nhất với cơ quan giao nhiệm vụ, đặt hàng để xác nhận và thông báo cho sinh viên sư phạm được hưởng chính sách 
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hỗ trợ thuộc đối tượng giao nhiệm vụ, đặt hàng và xét duyệt các đối tượng hưởng chính sách hỗ trợ đối với sinh viên sư phạm 

trong phạm vi chỉ tiêu Bộ Giáo dục và Đào tạo thông báo và không thuộc chỉ tiêu đặt hàng. 

1.5. Cơ quan giải quyết TTHC: Cơ sở đào tạo giáo viên (Đại học, học viện, trường đại học, trường cao đẳng được phép 

đào tạo giáo viên). 

1.6. Kết quả thực hiện TTHC:  Danh sách sinh viên sư phạm được hưởng chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí 

sinh hoạt và danh sách sinh viên sư phạm thuộc đối tượng giao nhiệm vụ, đặt hàng của địa phương được công khai trên cổng 

thông tin điện tử của địa phương và trang thông tin điện tử của cơ sở đào tạo giáo viên. 

1.7. Lệ phí: Không. 

1.8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị hưởng và cam kết bồi hoàn học phí, chi phí sinh hoạt (theo quy định tại 

điểm a khoản 12 Điều 1 và theo Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định về chính 

sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí sinh hoạt đối với sinh viên sư phạm). 

1.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không. 

1.10. Căn cứ pháp lý 
- Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí và chi 

phí sinh hoạt cho sinh viên sư phạm; 

- Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 

số 116/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí sinh hoạt đối với 

sinh viên sư phạm. 

1.11. Lưu hồ sơ (ISO) 

Thành phần hồ sơ lưu Bộ phận lưu trữ Thời gian lưu 

- Như mục 1.2; 

- Danh sách sinh viên sư phạm được hưởng chính sách hỗ trợ tiền đóng học 

phí, chi phí sinh hoạt và danh sách sinh viên sư phạm thuộc đối tượng giao 

nhiệm vụ, đặt hàng của địa phương được công khai trên cổng thông tin điện tử 

của địa phương và trang thông tin điện tử của cơ sở đào tạo giáo viên. 

Cơ sở đào tạo  

giáo viên 
Theo quy định 
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MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

HƯỞNG VÀ CAM KẾT BỒI HOÀN HỌC PHÍ, CHI PHÍ SINH HOẠT 

(Tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020, được sửa đổi 

theo quy định tại điểm a khoản 12 Điều 1 của Nghị định số 60/2025/NĐ-

CP ngày 03/3/2025) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ HƯỞNG 

VÀ CAM KẾT BỒI HOÀN HỌC PHÍ, CHI PHÍ SINH HOẠT 

 

Kính gửi: 

- Tên cơ quan giao nhiệm vụ, đặt hàng; 

- Tên cơ sở đào tạo giáo viên. 

Tôi là ...................................................................................................................... 

Sinh viên lớp............ khóa................, Khoa: ............ Trường: .............................. 

Địa chỉ thường trú.................................................................................................. 

Căn cước/Căn cước công dân số:..........ngày cấp:..........nơi cấp:.......................... 

Tôi đã nghiên cứu kỹ các quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí 

sinh hoạt quy định tại Nghị định số 116/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 

quy định về chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí sinh hoạt đối với sinh viên 

sư phạm (Nghị định số 116/2020/NĐ-CP) và Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 

03 tháng 03 năm 2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 

số 116/2020/NĐ-CP. 

Tôi xin được đăng ký thụ hưởng chính sách hỗ trợ tiền đóng học phí, chi phí sinh 

hoạt đối với sinh viên sư phạm. 

Tôi xin cam kết thực hiện các nội dung quy định về chính sách bồi hoàn kinh phí 

hỗ trợ tại Nghị định số 116/2020/NĐ-CP và Nghị định số 60/2025/NĐ-CP ngày 

03 tháng 03 năm 2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 

số 116/2020/NĐ-CP.  

Trong trường hợp vi phạm các quy định tại khoản 1 Điều 6 của Nghị định số 

116/2020/NĐ-CP, tôi xin cam kết bồi hoàn số tiền hỗ trợ tiền đóng học phí và chi phí sinh 

hoạt được nhận theo đúng quy định tại Nghị định và quy định của pháp luật hiện hành. 

   ......, ngày .... tháng.... năm...... 

NGƯỜI VIẾT CAM KẾT 

   (Ký và ghi rõ họ tên) 
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